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Nr de înregistrare: …./ ……………..2020
SARCINI ŞI RESPONSABILITĂŢI LA NIVELUL CEAC 
An școlar 2020-2021
	Nr. crt.
	Numele şi prenumele membrului din Comisie
	Sarcini specifice şi activităţi corelate

	1.
	Prof. Spătaru Adriana 
coordonator
	· asigură conducerea operativă a comisiei;

· reprezintă comisia în raporturile cu conducerea unităţii, I.Ş.J. Vaslui, M.E.C.T.S., ARACIP, cu celelalte autorităţi publice, cu pesoanele fizice sau juridice din ţară sau străinătate, cu orice instituţie, organism etc. interesat în domeniul evaluării şi asigurării calităţii cu respectarea prevederilor legale în acest sens;

· numeşte secretarul comisiei;

· stabileşte atribuţiile membrilor comisiei de comun acord cu aceştia;

· întocmeşte fişele cu atribuţiile fiecărui membru al comisiei şi le înaintează consiliului de administraţie spre aprobare;
· întocmeşte fişele de evaluare a activităţii membrilor din comisie şi le înaintează spre aprobare consiliului de administraţie;

· realizează evaluarea membrilor comisiei şi o înaintează consiliului de administraţie;

· în îndeplinirea atribuţiilor sale, coordonatorul emite hotărâri, note de sarcini, semnează documentele, adresele, comunicările care urmăresc îndeplinirea sarcinilor;

· elaborează graficul anual de efectuare a monitorizărilor şi evaluărilor în unitate;

· realizează informări privind rezultatele monitorizării efectuate, consilierii şi îndrumării unităţii, pe baza standardelor, standardelor de referinţă, precum şi a standardelor proprii. Aceste informări le aduce la cunoştinţa conducerii unităţii împreună cu eventuale propuneri de măsuri ameliorative;

· după aprobarea/validarea tuturor documentelor întocmite de comisie către consiliul de administraţie, le va aduce la cunoştinţa tuturor beneficiarilor prin afişare, publicare pe site-ul unităţii sau utilizând alte mijloace; 
· realizează observarea lecțiilor.

	2.
	Prof.  Țacu Liliana, 
membru


	· realizează Raportul de evaluare internă pentru Domeniul A – Capacitate instituţională;
· monitorizează aplicarea planurilor de îmbunătăţire propuse pentru Domeniul A, revizuirea şi actualizarea permanentă a acestora; 
· colectează şi gestionează dovezile pentru descriptorii din standardele de acreditare şi evaluare periodică, standardele de referinţă (ARACIP) şi descriptorii de performanţă (CNAC);

· verifica portofoliile cadrelor didactice şi ale elevilor;
· elaborează, aplică şi interpretează chestionarele (elevi, părinţi, profesori);
· centralizează rezultatele chestionarelor;

· coordonează elaborarea şi/sau elaborează, dacă este necesar, proceduri de evaluare şi asigurare a calităţii;
· elaborează documente de lucru ale comisiei;

· realizează baza de date cu parcursul absolvenţilor; 

· evaluarea  satisfacţiei grupurilor semnificative de interes (elevi, părinţi, corp profesoral, cadre didactice, comunitatea locală) în colaborare cu psihologul şcolii;
· monitorizează trecerea ritmică a notelor în catalog.

	3. 
	Prof.  Gheorghiu Diana- Maria,
Membru 

secretarul CEAC


	· realizează Raportul de evaluare internă pentru Domeniul B - Eficacitate educaţională;
· colectează şi gestionează dovezile pentru descriptorii din standardele de acreditare şi evaluare periodică, standardele de referinţă (ARACIP) şi descriptorii de performanţă (CNAC);
· monitorizează aplicarea planurilor de îmbunătăţire propuse pentru Domeniul B, revizuirea şi actualizarea permanentă a acestora;
· întocmește procesele verbale ale şedinţelor;
· este moderatorul secțiunii “Şi părerea ta contează!” de pe site-ul liceului;
· coordonează elaborarea şi/sau elaborează, dacă este necesar, proceduri de evaluare şi asigurare a calităţii;

· colectează opiniile; 

· verifică portofoliile cadrelor didactice şi ale elevilor;
· monitorizează frecvenţa elevilor; 
· elaborează documente de lucru ale comisiei;
· monitorizează performanţele şcolare (monitorizarea progresului şcolar în funcţie de obiectivele stabilite) la disciplinele din cadrul ariilor curriculare;
· raportează periodic rezultatele la concursuri şi olimpiade şcolare;

· actualizează avizierul comisiei de calitate.

	4.
	Prof. Grecu  Diana 
membru


	· monitorizează activitatea comisiei; 

· elaborează planul de activităţi ale comisiei; 

· elaborează planurile operaţionale; 

· realizează raportul de autoevaluare; 

· colectează şi gestionează dovezile pentru descriptorii din standardele de acreditare şi evaluare periodică, standardele de referinţă (ARACIP) şi descriptorii de performanţă (CNAC);

· elaborează documente de lucru ale comisiei;

· elaborează sinteze anuale ale rapoartelor de autoevaluare ale unităţii şi ale activităţilor de evaluare externă realizate de ISJ Vaslui şi ARACIP, pe care le înaintează directorului unităţii şi consiliului de administraţie;

· realizează Raportul de evaluare internă pentru Domeniul C - Managementul calităţii;

· monitorizează aplicarea planurilor de îmbunatatire propuse pentru Domeniul C, revizuirea şi actualizarea permanentă a acestora;

· coordonează elaborarea şi/sau elaborează, dacă este necesar, proceduri de evaluare şi asigurare a calităţii;

· participă la revizuirea documentelor calităţii (manual, proceduri); 

· realizează planul de îmbunătăţire; 
· contribuie la elaborarea/revizuirea procedurilor CEAC;
· completează Formularul de monitorizare internă; 

· realizează observarea lecţiilor; 

	5.
	ProfFira Lăcrămioara 
 (reprezentantul sindicatului)
	· evaluează procedurile prin  care este asigurată securitatea tuturor celor implicaţi în activitatea şcolară în timpul programului;

· monitorizează /raportează  periodic activitatea  elevilor cu C.E.S. în colaborare cu psihologul şcolii; 
· monitorizarea serviciului pe şcoală;

	6
	Pr. Gubernat Cosmin
 ( reprezentantul Episcopiei Hușilor)
	· participă la revizuirea documentelor calităţii (manual, proceduri); 

· realizează planul de îmbunătăţire; 
· susţine proiectele şi iniţiativele şcolii;

· asigură parteneriatul și dialogul cu reprezentanții Episcopiei Hușilor

	7
	Nechifor Alexandru Ion
 (reprezentantul CL)


	· asigură participarea comunităţii la viaţa şcolii, dialogul şi parteneriatul cu întreaga comunitate locală;

· promovează imaginea şcolii;

· susţine proiectele şi iniţiativele şcolii.

	8
	Costea  Ghiorghiță

(reprezentantul părinţilor)


	· comunică cu beneficiarii educaţiei pentru o implicare activă şi responsabilă în viaţa şcolii;

· identifică propuneri de îmbunătăţire a calităţii în urma consultării comitetelor de părinţi.

	9
	Tănăsache Raluca (reprezentantul elevilor)
	· susţine proiectele şi iniţiativele şcolii;
· asigură participarea elevilor la viaţa şcolii, dialogul cu reprezentanții elevilor școlii;


Director,
Prof. Liliana ȚACU
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